263/2008.(XI. 20.) számú Képviselő-testületi határozat:
1., A Képviselő-testület Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulás Belső Ellenőrzési Csoportja a 2009-2012. évekre szóló belső ellenőrzési stratégiáját a melléklet szerint elfogadja.

2., A Képviselő-testület elfogadja a Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulás  2009. évi Belső Ellenőrzési Tervét a munkaidőmérleggel együtt.

Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulás

Belső ellenőrzés

Komárom, Szabadság tér 1. 

Belső ellenőrzési 

stratégiai terv

2009- 2012. évekre

Bevezetés

Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulás belső ellenőrzési feladatait az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. Tv., valamint a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003 (XI.26.) kormányrendelet alapján látja el. 
Mivel önálló kistérségi munkaszervezet nem működik, a kistérség Komárom Város Polgármesteri Hivatalával – mint a Társulás munkaszervezetével (és gesztor önkormányzatával) – kötött feladat ellátási szerződés alapján biztosítja a belső ellenőrzést. 

A szerződés szerint a polgármesteri hivatal intézmény-felügyeleti osztályán működő háromfős belső ellenőrzési csoport végzi a kistérség egészére kiterjedően az ellenőrzéseket.

A Társulási Tanács döntése szerint egy fő belső ellenőr bábolnai telephellyel, míg a másik két fő belső ellenőr komáromi telephellyel látja el feladatait. Mindhárom belső ellenőr rendelkezik a kormányrendeletben előírt szakirányú felsőfokú (gazdasági) végzettséggel, a közvetlen szakmai felügyeletüket ellátó osztályvezető pedig a szintén előírt jogi végzettséggel.

A kistérség önkormányzatainál jelenleg 58 költségvetési szerv ellenőrzését végzi az ellenőrzési csoport, melynek létszáma három fő.

A Társulás 38/2004.(XII.16.)sz. határozata alapján az intézményi belső ellenőrzések területi felosztása a következő: a komáromi telephelyű belső ellenőrök által ellenőrzött intézmények az alábbiak: Komárom, Almásfüzitő, Ács, Mocsa összes intézménye.

A bábolnai telephelyen működő belső ellenőr hatáskörébe tartozó intézmények a következők: Bábolna, Bana, Csém, Nagyigmánd, Kisigmánd valamennyi intézménye.

A Címzetes Főjegyző irányításának megfelelően az Osztályvezető felelőssége biztosítja az ellenőrzési tevékenység megfelelő szakmai-vezetői felülvizsgálatát. A felülvizsgálat kiterjed a tervezésre, a vizsgálati, értékelési, egyeztetési és utóvizsgálati folyamatokra egyaránt.
A Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulás 2004. évben kapott ösztönző támogatásból finanszírozta a belső ellenőrzés működésének anyagi és tárgyi feltételeit, 2005-től pedig a központi költségvetésből származó mindenkori normatív támogatásból, illetve a társult települési önkormányzatok tagdíjbefizetéseiből finanszírozza. A tagdíjakat az egyes települések lélekszámarányosan fizetik.

A kistérségi belső ellenőrzési csoport létrehozása pozitív következményekkel járt, hiszen a társult önkormányzatok többségénél a könyvvizsgálótól eltekintve korábban semmilyen formában nem történt belső ellenőrzés, egyeseknél pedig csak kétévente vagy még ritkábban jutott el a megbízási szerződéssel alkalmazott belső ellenőr az intézményekbe. 

Szervezeti felépítés
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A költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI. 26.) Kormány rendelet 19. §-a - a költségvetési szerv hosszú távú céljaival összhangban álló – belső ellenőrzésre vonatkozó stratégiai terv készítését, annak az alábbiakban részletezett pontok szerinti összeállítását határozta meg:
1. A szervezet hosszú távú célkitűzései, és az azzal összhangban lévő kistérségi belső ellenőrzési stratégiai célok:
	Hosszú távú célkitűzések

	1. célkitűzés: 
a kistérségi társulás, mint intézményrendszer eredményes működtetése, a társult önkormányzatok összefogása, és a hozzájuk kapcsolódó költségvetési intézmények szabályos működésének elősegítése tanácsadással és ellenőrzésekkel.
	Kapcsolódó belső ellenőrzési stratégiai célok:

	
	· A belső ellenőrzés tanácsadó szerepének erősítése

· A belső ellenőrzéshez kapcsolódó belső szabályzatok aktualizálása.



	
	· A polgármesteri hivatalok, intézmények hatékony, gazdaságos és szabályszerű működésének elősegítése.



	
	· Áttekinteni és értékelni a feladat-finanszírozási rendszer előnyeit, valamint a tervezési metodika lényeges elemeit, továbbá vizsgálni a kistérségi feladatellátás lehetőségeit.          

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

	· 
	· A feladatellátás alapjaként szolgáló pénzügyi eszközök felhasználását célszerűségi és hatékonysági vizsgálatnak alávetni. Az elszámolások és támogatás-igénybevételek szabályosságát biztosítani, a bizonylati fegyelem mindenkori betartása mellett.

· A közoktatási intézmények fokozott ellenőrzése.

	2. célkitűzés: 

A kistérség oktatási, szociális, kulturális és egészségügyi intézményeinek egységes, összehangolt és szabályszerű feladatellátása. 


	Kapcsolódó belső ellenőrzési stratégiai célok:

	
	· Az állami támogatások (normatívák) igénylésének, felhasználásának vizsgálata, a megalapozottságát alátámasztó nyilvántartások ellenőrzése



	
	· Az ellenőrzés eszközével elősegíteni az intézmények sokrétű és dinamikus fejlesztési koncepciójának megvalósítását.


	
	· Gazdaságossági, szabályszerűségi elemzésekkel segíteni a feladatellátás színvonalát.

· FEUVE ellenőrzése minden költségvetési intézménynél.



	3. célkitűzés: 

Szervezetfejlesztés, a munka minőségének javítása a növekedő feladatok elláthatósága érdekében.
Pályázatokkal kapcsolatos beruházások fokozott ellenőrzése.


	Kapcsolódó belső ellenőrzési stratégiai célok:


	
	· Közbeszerzés folyamatának vizsgálata



	
	· A pályázati források felhasználásának vizsgálata



	
	· Humán erőforrás-gazdálkodás eredményességének vizsgálata a hatékony, gazdaságos és jogszerű létszámgazdálkodás biztosítása érdekében 


	
	· Szervezetfejlesztés, a foglalkoztatott létszám és a feladatok teljesítése közötti minőségi és mennyiségi követelmények értékelése.


	4. célkitűzés: 

Fejlesztésre koncentráló eredményes gazdálkodás
	Kapcsolódó belső ellenőrzési stratégiai célok:

	
	- Költséggazdálkodási kontrollok és fejlesztési projektirányítás hatékonyságának vizsgálata.

	
	- Az önkormányzati és intézményi vagyon megőrzését, gyarapítását, biztosítását szolgáló eszközrendszer fejlesztésének, a tárgyieszköz vizsgálata




2. Éves ellenőrzési terv, stratégiai terv

Az ellenőrzési tervek összeállítása a települési önkormányzatok jegyzőinek és polgármestereinek egyetértésével, jóváhagyásával készülnek, és a társulási tanács keretei között kerülnek elfogadásra. Az egyes ellenőrzési programokat a belső ellenőrzési csoport készíti és a munkaszervezet elnöke hagyja jóvá. Az ellenőrzések az ellenőrzési programoknak megfelelően történnek. 

Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulás egységes ellenőrzési nyomvonallal nem rendelkezik. A komáromi székhelyű belső ellenőrök által vizsgált települések esetében a következők állnak fenn: Komárom Város Polgármesteri Hivatala, és költségvetési intézményei, Ács Város Polgármesteri Hivatala és Költségvetési intézményei rendelkeznek ellenőrzési nyomvonallal, míg Almásfüzitő és Mocsa Községek esetében nem készült konkrét ellenőrzési nyomvonal, azonban mindkét település szabályzatai lefedik az ellenőrzési nyomvonalban meghatározandó feladatok ellátásának és ellenőrzésének módját és szabályait. 
Ezek a szabályzatok a következők: 

· Számviteli Politika

· FEUVE szabályzat,

· Pénzkezelési szabályzat

· Leltározási és leltárkészítési szabályzat,

· Selejtezési szabályzat,

· Eszközök és források értékelési szabályzata,

· Beruházási és felújítási szabályzat,

· Munkavédelmi szabályzat

· Informatikai szabályzat

3. A folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzési rendszer (FEUVE) értékelése:

A jogszabályváltozások, a szervezeti felépítés, a feladatbővülések, a szervezetalakítás más tényezőinek változásakor az éves tervekben meghatározott FEUVE rendszer ellenőrzéseken túl, átfogó FEUVE rendszer-elemzést és értékelést kell végezni.

Az ellenőrzési tervek a települési önkormányzatok jegyzőinek és polgármestereinek egyetértésével, jóváhagyásával készülnek, és a társulási tanács keretei között kerülnek elfogadásra. Az egyes ellenőrzési programokat a belső ellenőrzési csoport készíti és a munkaszervezet elnöke hagyja jóvá. Az ellenőrzések az ellenőrzési programoknak megfelelően történnek. 

4. A kockázati tényezők és értékelésük:
4.1. Kockázatelemzés és stratégia

Korábbi évek tapasztalatai:

A korábbi stratégiai terv 2007-2008-as évekre vonatkozóan készült. 
2 évnél hosszabb távú terv nem készült, mivel a kistérség csupán 2004. óta áll fenn, így a következő évekre tekintettel valószínűsíthető volt, hogy nő a közösen ellátandó feladatok száma, intézmények közötti lehetséges átszervezések, új kistérségi intézmények létrehozására kerülhet sor, stb. 

Mint a 2007-2008-as, úgy a 2009-2012 stratégiai terv elkészítését is kockázatelemzés előzte meg. Minden települési önkormányzat egy kockázatkezelési tesztlapot töltött ki, melyben megjelölte, mely területeken jelentkeztek problémák, pénzügyi nehézségek, szabálytalanságok, milyen témájú ellenőrzéseket vár el a belső ellenőröktől a következő években. A kockázatelemzési tesztlapok kiértékelésével fény derült a kistérség egyes településein jelentkező főbb kockázati tényezőkre. Ez alapján készült el a stratégiai terv, és az éves munkaterv, melyek a kistérség Társulási Tanács elé terjesztendők.

Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulás megalakulása előtt az érintett önkormányzatoknál és intézményeiknél nem, vagy csak néhány esetben működött belső ellenőrzés. A kistérség megalakulásával létrehozott belső ellenőrzési csoport munkájával hatékonyabb az ellenőrzés, és az ellenőrzések gyakorisága is jelentősen nőtt. Ezzel évről évre csökken a hiányosságok, szabálytalanságok száma. Az ellenőrök szükség esetén tanácsokkal is ellátják az ellenőrzött szerveket, szervezeti egységeket.

A társult önkormányzatok polgármesteri hivatalainak belső szabályozottsága:

A Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulás Munkaszervezetén belül működő belső ellenőrzési csoport ellenőrzi a kistérség összes Polgármesteri Hivatalát és költségvetési intézményét, ezért nincs településenként vagy intézményenként külön-külön  belső ellenőrzési szabályzat, hanem egy egységes belső ellenőrzési kézikönyv vonatkozik az egész kistérségre. Ebből a kézikönyvből minden települési Önkormányzat kapott, illetve kistérségi társulási előterjesztés formájában elektronikus úton is rendelkeznek egy-egy példánnyal. Így szükség esetén sokszorosítható a belső ellenőrzési kézikönyv, és minden költségvetési intézmény számára elérhető. A belső ellenőrzési kézikönyv a pénzügyminisztériumi minta alapján készült, így tartalmazza a kockázatelemzés szabályait is, ezért külön kockázatelemzési szabályzata a kistérségnek nincs. 

 5. A belső ellenőrzésre vonatkozó fejlesztési terv:

5.1. Nemzetközi standardok, szakmai követelmények

A belső ellenőrzési jelentések átfogó felmérő-elemző munkákra építő magas színvonalú értékelő és vezetői szinten javaslattevő megvalósítása elengedhetetlen. A vizsgálati eljárások, módszerek, a jelentéseknek a belső ellenőri kézikönyv módszertani követelményének, a nemzetközi belső ellenőrzési standardoknak és a pénzügyminiszter által kiadott útmutatók tartalmi követelményeinek megfelelő elkészítése. A belső ellenőrzéseket végzők felé a belső ellenőrzési standardok szerinti szakmai követelményszint támasztása.
5.2.  A belső ellenőrzés és a települések közötti kommunikáció

A belső ellenőrzési csoport munkájáról a települési önkormányzatok jegyzői és polgármesterei rendszeresen értesülnek, hiszen minden ellenőrzés lefolytatása előtt írásbeli értesítőket, az ellenőrzések lefolytatása után vizsgálati jelentéseket kapnak a saját településükön végzett ellenőrzésekről. A belső ellenőrök kikérik az adott települések jegyzőinek, polgármestereinek véleményét az ellenőrzésekkel kapcsolatban, akik írásban vagy szóban befolyásolhatják a ellenőrzés ütemezését, hozzászólhatnak a vizsgálati programhoz, illetve az elkészült jelentésekhez megjegyzéseket fűzhetnek. A kistérségi társulási ülésen évente kétszer tart beszámolót a belső ellenőrzési csoport a tárgyévi munkájáról. Év végén pedig minden települési önkormányzat megkapja a vezetői jelentést. Összességében elmondható, hogy jó kapcsolat alakult ki a belső ellenőrök és a települési önkormányzatok jegyzői, polgármesterei és pénzügyi munkatársai között.

Minden egyes ellenőrzésről ellenőrzési jelentés készül. A belső ellenőrzési csoport évente kétszer ad számot tárgyévi munkájáról a társulási tanácsnak, illetve év végén minden települési önkormányzat jegyzője és polgármestere egy összefoglaló ún. vezetői jelentést kap a településén lefolytatott vizsgálatokról. Az ellenőrzések megkezdése előtt az érintett költségvetési szerven, szervezeti egységen kívül az adott település önkormányzata is írásbeli értesítőt kap. A vizsgálati programokat az ellenőrzötteken kívül a település jegyzője, polgármestere is megismeri, illetve a vizsgálat lezárása után azonnal jelentést is kapnak. A belső ellenőrzési csoport és a települési önkormányzatok jegyzői, polgármesterei, költségvetési intézményeik vezetőinek jó kapcsolata miatt a hiányosságok, szabálytalanságok korrigálása hatékonynak mondható.

6. A szükséges ellenőri létszám és az ellenőri képzettség 

Komárom Város Polgármesteri Hivatala belső ellenőrzését jelenleg 1 fő látja el, aki a 193/2003.(XI.26.) Korm.rendelet 11.§ (1) szerinti előírt általános és szakmai követelményeknek megfelel. 

Az Intézmény felügyeleti Osztály szervezeti egységéhez 3 fő kistérségi belső ellenőr tartozik, akik a város felügyeleti és a Komárom-Bábolna kistérség belső ellenőrzését végzik. A tervezett szervezet-átalakítással (a hivatali és a kistérségi belső ellenőrzési egység kialakításával) Komárom Városa és a Kistérségi Társulás eleget tesz az Állami Számvevőszék egységes belső ellenőrzési szervezeti egység hiányát kifogásoló megállapítása megoldásának. Az ismertetett szervezeti változással a szükséges ellenőri létszám megfelelő lehet. A vezetés részéről eseti igényként jelentkező, speciálisan szakmai, magas színvonalú elemző, ellenőrző, javaslattételi munkához külső szakértőket kell  igénybe venni.

7. A belső ellenőrök képzési terve

Köztisztviselőként a belső ellenőrzés területén foglalkoztatott munkatársak továbbképzése éves képzési terv szerint történik. A képzéseken való folyamatos részvétel pénzügyi, közigazgatási szakmai szempontból elengedhetetlen. 
8. A belső ellenőrzés tárgyi és információs igénye:
Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulás megalakulásakor a társult önkormányzatok  társulási megállapodás keretében állapodtak meg a közösen ellátandó feladatokról, és azok finanszírozásáról. A megalakulás évében 2004-ben bruttó 100 millió forint értékben ösztönző támogatásban részesült a kistérség. A támogatásból került sor kistérségi belső ellenőrzés személyi és tárgyi feltételeinek kialakítására. 2005-től pedig a mindenkori központi költségvetési normatívákból, és a társult települési önkormányzatok tagdíjából működteti a kistérség a belső ellenőrzést. Az érintett települések lélekszám-arányosan fizetik a tagdíjat. A kistérségben a közös feladatellátást érintő finanszírozási problémák nem voltak és jelenleg sincsenek.

A tárgyi igények (helyiség, berendezés,
 gépek, felszerelések, saját jármű használat) jelenleg is rendelkezésre állnak, az egységes szervezetben mindez magasabb színvonalon. Ugyanúgy az információs igények is kielégítettek (szakkönyvek, folyóiratok, jogi anyagokat tartalmazó szoftverek, Internet hozzáférés stb.). 

9. Az ellenőrzés által vizsgált területek, figyelembe véve a szervezet struktúrájában vagy tevékenységében szükséges változásokat:
A kistérségi belső ellenőrzés által vizsgált területek, intézmények:

- Polgármesteri Hivatalok

- Intézmények – önállóan gazdálkodó és 

- részben önállóan gazdálkodó oktatási, szociális, egészségügyi, kulturális és egyéb (rendvédelmi és fegyveres szerv) intézmények.
Komárom, 2008. október 29.





Készítette:  








Fiknerné Horváth Zita és Gyüre Andrea










Belső ellenőrök
A jóváhagyás időpontja: 2008. november






Jóváhagyta: 


Dr.Szöllősy Ferenc
                       Jegyző, címzetes főjegyző   

 1. sz. melléklet a 2009-2012. évi belső ellenőrzési stratégiához

A komáromi székhelyű két fő belső ellenőr 2009. évi vizsgálatai:
	Sor-

szám.
	Ellenőrzés tárgya
	Település
	Ellenőrizendő

Szervezet/
szervezeti egység
	Ellenőrizendő időszak
	Ellenőrzés típusa
	Ellenőrzés ütemezése/

megjegyzések

	16. 
	Befektetett eszközökkel való 

gazdálkodás ellenőrzése (2007-2008.)

---------------------------------------------

+ beruházások utóellenőrzése

 (2006-2007.)
	Ács
	Polgármesteri Hivatal
	2007/2008. évek

----------------------

Utóellenőrzésben: 2006-2007
	Témaellenőrzés

-------------------

+ utóellenőrzés
	2009. január

	17. 
	Személyi juttatások előirányzatainak

 tervezése és felhasználása
	Almásfüzitő
	Polgármesteri Hivatal
	2008. év
	témaellenőrzés
	2009. január

	18. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés 2005-2008.
	Komárom
	Selye János Kórház
	2005,2006,2007,

2008. I. félév
	Átfogó ellenőrzés
	2009. február, március

	19. 
	Az ellátottakkal kapcsolatos nyilvántartások naprakészségének és a statisztikai adatok alátámasztottságának vizsgálata
	Mocsa
	Családsegítő szolgálat
	2008.
	témaellenőrzés
	2009. április

	20. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés 2006-2008.
	Komárom
	KBTKT Logopédiai és Gyógytestnevelési Szolgálata
	2006,2007,2008.
	Átfogó ellenőrzés
	2009. május

	21. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés 2007-2008.
	Komárom
	Csokonai Művelődési Központ
	2007/2008.
	Átfogó ellenőrzés
	2009. június

	22. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés 2007-2008.
	Ács
	Bartók Béla Művelődési Ház és könyvtár

+ Városi Sportcsarnok
	2007/2008.
	Átfogó ellenőrzés
	2009. július, augusztus

	23. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés 2007-2008.
	Almásfüzitő
	Petőfi Sándor Kulturális és Szabadidő Központ

(+ Teleház, Községi Könyvtár, Sportház)
	2007/2008
	Átfogó ellenőrzés
	2009. szeptember

	24. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Komárom
	1.  Petőfi S. Ált. Isk.

2.  Bozsik J. Ált Isk.

3.  Dózsa Gy. Ált. Isk.

4.  Feszty Á. Ált. Isk.

5.  Egressy Béni  Művészeti Iskola

6.  Csillag Óvoda

7.  Színes Óvoda

+Tagóvoda

8.  Gesztenyés Óvoda

9.  Szivárvány Óvoda

10.Kistáltos Óvoda

11.Tóparti Óvoda

12.Napsugár Óvoda


	2008
	Téma ellenőrzés
	2009. október, november

	25. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Almásfüzitő
	1.Fekete István Ált. Isk.

2.Sün Balázs Óvoda


	2008.
	Téma ellenőrzés
	2009. november

	26. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata


	Ács
	1.Gárdonyi Géza Ált. Isk. + Tagintézménye

2. Napköziotthonos Óvoda
	2008.
	Téma ellenőrzés
	2009. december

	27. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Mocsa
	1.Arany János Ált. Isk.

2.Napköziotthonos Óvoda
	2008.
	Téma ellenőrzés
	2009. december

	28. 
	További teendők: 

· 2010. évi belső ellenőrzési terv elkészítése: 2009. november

· 2009. évi összefoglaló vezetői jelentések elkészítése : 2009. december


A komáromi székhelyű két fő belső ellenőr 2010. évi vizsgálatai:
	Sor-

szám.
	Ellenőrzés tárgya
	Település
	Ellenőrizendő

Szervezet/
szervezeti egység
	Ellenőrizendő időszak
	Ellenőrzés típusa
	Ellenőrzés ütemezése/

megjegyzések

	29. 
	A „Folyamatba Épített Előzetes, Utólagos és Vezetői Ellenőrzés” működésének ellenőrzése
	Komárom
	1. KBTKT központja: Polgármesteri Hivatal

2.Költségvetési Intézmények Gazdasági Hivatala


	2010.
	témaellenőrzés
	2010. január

	30. 
	A „Folyamatba Épített Előzetes, Utólagos és Vezetői Ellenőrzés” működésének ellenőrzése
	Ács
	1.Polgármesteri Hivatal

2.GESZ
	2010.
	témaellenőrzés
	2010. február

	31. 
	A „Folyamatba Épített Előzetes, Utólagos és Vezetői Ellenőrzés” működésének ellenőrzése
	Almásfüzitő
	Polgármesteri Hivatal
	2010.
	témaellenőrzés
	2010. március

	32. 
	A „Folyamatba Épített Előzetes, Utólagos és Vezetői Ellenőrzés” működésének ellenőrzése


	Mocsa
	Polgármesteri Hivatal
	2010.
	témaellenőrzés
	2010. március

	33. 
	Belső szabályzatok meglétének és betartásának ellenőrzése
	Almásfüzitő
	Szociális Alapellátási Intézmény
	2010.
	témaellenőrzés
	2010. április

	34. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés 2006-2009.
	Komárom
	Tűzoltóság
	2006, 2007, 2008, 2009.
	Átfogó ellenőrzés
	2010. május, június

	35. 
	Pénz-és értékkezelés, vagyonvédelem ellenőrzése
	Ács
	Polgármesteri Hivatal
	2010.
	témaellenőrzés
	2010. június

	36. 
	Pénz-és értékkezelés, vagyonvédelem ellenőrzése
	Mocsa
	Polgármesteri Hivatal
	2010.
	témaellenőrzés
	2010. július

	37. 
	Pénz-és értékkezelés, vagyonvédelem ellenőrzése
	Almásfüzitő
	Polgármesteri Hivatal
	2010.
	témaellenőrzés
	2010. július

	38. 
	Pénz-és értékkezelés, vagyonvédelem ellenőrzése 
	Komárom
	1.Polgármesteri Hivatal

2.Költségvetési Intézmények Gazdasági Hivatala
	2010.
	témaellenőrzés
	2010. augusztus

	39. 
	A bölcsődei ellátotti nyilvántartások ellenőrzése
	Almásfüzitő
	Bölcsőde
	2010.
	témaellenőrzés
	2010. szeptember

	40. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Komárom
	1.  Petőfi S. Ált. Isk.

2.  Bozsik J. Ált Isk.

3.  Dózsa Gy. Ált. Isk.

4.  Feszty Á. Ált. Isk.

5.  Egressy Béni  Művészeti Iskola

6.  Csillag Óvoda

7.  Színes Óvoda

+Tagóvoda

8.  Gesztenyés Óvoda

9.  Szivárvány Óvoda

10.Kistáltos Óvoda

11.Tóparti Óvoda

12.Napsugár Óvoda

13. Jókai Mór Gimnázium


	2009.
	témaellenőrzés
	2010. október, november

	41. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Ács
	1.Gárdonyi Géza Ált. Isk. + Tagintézménye

2. Napköziotthonos Óvoda
	2009.
	témaellenőrzés
	2010. november

	42. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Almásfüzitő
	1.Fekete István Ált. Isk.

2.Sün Balázs Óvoda


	2009.
	témaellenőrzés
	2010. december

	43. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Mocsa
	1.Arany János Ált. Isk.

2.Napköziotthonos Óvoda
	2009.
	témaellenőrzés
	2010. december

	44. 
	További teendők: 

· 2011. évi belső ellenőrzési terv elkészítése: 2010. november

· 2010. évi összefoglaló vezetői jelentések elkészítése : 2010. december


A komáromi székhelyű két fő belső ellenőr 2011. évi vizsgálatai:
	Sor-

szám.
	Ellenőrzés tárgya
	Település
	Ellenőrizendő

Szervezet/
szervezeti egység
	Ellenőrizendő időszak
	Ellenőrzés típusa
	Ellenőrzés ütemezése/

megjegyzések

	45. 
	Beruházások, felújítások és karbantartások ellenőrzése
	Mocsa
	Polgármesteri Hivatal 
	2008-2009-2010.
	témaellenőrzés
	2011. január

	46. 
	Beruházások, felújítások és karbantartások ellenőrzése
	Almásfüzitő
	Polgármesteri Hivatal 
	2008-2009-2010.
	témaellenőrzés
	2011. február

	47. 
	Beruházások, felújítások és karbantartások ellenőrzése
	Ács


	Polgármesteri Hivatal 
	2008-2009-2010.
	témaellenőrzés
	2011. március

	48. 
	Pályázatokkal kapcsolatos beruházások ellenőrzése
	Komárom
	Tetszőleges komáromi költségvetési intézmények, melyeknél 2008. és 2010. között jelentős pályázati beruházás valósult meg.
	2008-2009-2010.
	témaellenőrzés
	2011. április

	49. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés
	Komárom
	Egészségügyi Alapellátási Szolgálat
	2008-2009-2010.
	Átfogó ellenőrzés
	2011. május, június

	50. 
	Oktató/nevelői munka szakmai feltételeinek ellenőrzése és a pedagógusok túlóra-elszámolásának vizsgálata
	Mocsa
	1.Fekete István Ált. Isk.

2. Napköziotthonos Óvoda
	2010/2011.
	témaellenőrzés
	2011. július, augusztus

	51. 
	A központi konyha működésének és az élelmezési anyagokkal való gazdálkodás ellenőrzése 
	Komárom
	Központi Konyha 

(Csillag Óvoda, Költségvetési Intézmények Gazdasági Hivatala)
	2010.
	témaellenőrzés
	2011. szeptember

	52. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Komárom
	1.  Petőfi S. Ált. Isk.

2.  Bozsik J. Ált Isk.

3.  Dózsa Gy. Ált. Isk.

4.  Feszty Á. Ált. Isk.

5.  Egressy Béni  Művészeti Iskola

6.  Csillag Óvoda

7.  Színes Óvoda

+Tagóvoda

8.  Gesztenyés Óvoda

9.  Szivárvány Óvoda

10.Kistáltos Óvoda

11.Tóparti Óvoda

12.Napsugár Óvoda

13. Jókai Mór Gimnázium


	2010.
	témaellenőrzés
	2011. október, november

	53. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata


	Ács
	1.Gárdonyi Géza Ált. Isk. + Tagintézménye

2. Napköziotthonos Óvoda
	2010.
	témaellenőrzés
	2011. november

	54. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Mocsa
	1.Arany János Ált. Isk.

2.Napköziotthonos Óvoda
	2010.
	témaellenőrzés
	2011. december

	55. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Almásfüzitő
	1.Fekete István Ált. Isk.

2.Sün Balázs Óvoda


	2010.
	témaellenőrzés
	2011. december

	56. 
	További teendők: 

· 2012. évi belső ellenőrzési terv elkészítése: 2011. november

· 2011. évi összefoglaló vezetői jelentések elkészítése : 2011. december


A komáromi székhelyű két fő belső ellenőr 2012. évi vizsgálatai:
	Sor-

szám.
	Ellenőrzés tárgya
	Település
	Ellenőrizendő

Szervezet/
szervezeti egység
	Ellenőrizendő időszak
	Ellenőrzés típusa
	Ellenőrzés ütemezése/

megjegyzések

	57. 
	Az Idősek Otthonának ellátotti szerződéseinek és nyilvántartásainak ellenőrzése
	Komárom
	Idősek Otthona és Otthonháza


	2011.
	témaellenőrzés
	2012. január

	58. 
	Átfogó pénzügyi-gazdásági ellenőrzés 2009-2011.
	Komárom
	Sportiroda és Sportcsarnok
	2009-2010-2011.
	Átfogó ellenőrzés
	2012. február, március

	59. 
	Kinevezések, munkaköri leírások és megbízási szerződések ellenőrzése
	Mocsa
	Polgármesteri Hivatal és a hozzá kapcsolódó költségvetési intézmények
	2010,2011,

2012. I. n. év
	témaellenőrzés
	2012. április

	60. 
	A Gondozási Központ ellátotti szerződéseinek és nyilvántartásainak ellenőrzése
	Ács
	Gondozási Központ
	2011.
	témaellenőrzés
	2012. május

	61. 
	Az oktató/nevelő munka szakmai feltételeinek és a pedagógusok túlóra-elszámolásának ellenőrzése
	Komárom
	1.  Petőfi S. Ált. Isk.

2.  Bozsik J. Ált Isk.

3.  Dózsa Gy. Ált. Isk.

4.  Feszty Á. Ált. Isk.

5.  Egressy Béni  Művészeti Iskola

6.  Csillag Óvoda

7.  Színes Óvoda

+Tagóvoda

8.  Gesztenyés Óvoda

9.  Szivárvány Óvoda

10.Kistáltos Óvoda

11.Tóparti Óvoda

12.Napsugár Óvoda

13. Jókai Mór Gimnázium


	2011.
	témaellenőrzés
	2012. június, július

	62. 
	Az oktató/nevelő munka szakmai feltételeinek és a pedagógusok túlóra-elszámolásának ellenőrzése
	Mocsa
	1.Arany János Ált. Isk.

2.Napköziotthonos Óvoda
	2011.
	témaellenőrzés
	2012. július, augusztus

	63. 
	Az oktató/nevelő munka szakmai feltételeinek és a pedagógusok túlóra-elszámolásának ellenőrzése


	Almásfüzitő
	1.Fekete István Ált. Isk.

2.Sün Balázs Óvoda


	2011.
	témaellenőrzés
	2012. augusztus

	64. 
	Az oktató/nevelő munka szakmai feltételeinek és a pedagógusok túlóra-elszámolásának ellenőrzése
	Ács
	1.Gárdonyi Géza Ált. Isk. + Tagintézménye

2. Napköziotthonos Óvoda
	2011.
	témaellenőrzés
	2012. szeptember

	65. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Komárom
	1.  Petőfi S. Ált. Isk.

2.  Bozsik J. Ált Isk.

3.  Dózsa Gy. Ált. Isk.

4.  Feszty Á. Ált. Isk.

5.  Egressy Béni  Művészeti Iskola

6.  Csillag Óvoda

7.  Színes Óvoda

+Tagóvoda

8.  Gesztenyés Óvoda

9.  Szivárvány Óvoda

10.Kistáltos Óvoda

11.Tóparti Óvoda

12.Napsugár Óvoda

13. Jókai Mór Gimnázium


	2010.
	témaellenőrzés
	2012. október, november

	66. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Ács
	1.Gárdonyi Géza Ált. Isk. + Tagintézménye

2. Napköziotthonos Óvoda
	2010.
	témaellenőrzés
	2012. november

	67. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata


	Almásfüzitő
	1.Fekete István Ált. Isk.

2.Sün Balázs Óvoda


	2010.
	témaellenőrzés
	2012. december

	68. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Mocsa
	1.Arany János Ált. Isk.

2.Napköziotthonos Óvoda
	2010.
	témaellenőrzés
	2012. december

	69. 
	További teendők: 

· 2013. évi belső ellenőrzési terv elkészítése: 2009. november

· 2013-2017. évi belső ellenőrzési stratégia elkészítése: 2009. november

· 2012. évi összefoglaló vezetői jelentések elkészítése : 2009. december


Megjegyzés: 

Amennyiben szervezeti, személyi változás, rendkívüli ellenőrzés vagy egyéb, a belső ellenőrzést befolyásoló esemény történik, úgy a fenti ellenőrzések és azok ütemezése is változni fog.

A bábolnai székhelyű egy fő belső ellenőr 2009. évi vizsgálatai:
	Sorsz.
	Ellenőrzendő feladat

Ellenőrzés tárgya)
	Vizsgált időszak
	Az ellenőrzés végrehajtásának ütemezése
	Az vizsgálat módszere
	Ellenőrzött szervezeti egység

	1. 
	FEUVE működésének ellenőrzése
	2008
	2009. I. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatalok, Intézmények Bábolna, Bana, Csém, Kisigmánd

	2.
	Szabályzatok megléte, naprakészsége az intézményekben
	2009
	2009. I. negyedév
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal Intézmények Bábolna, Nagyigmánd

	3.
	A 2009. évi költségvetés tervezése, a terv alátámasztottsága, a tervezett tételek és a költségvetési biztosította normatívák megfelelősége
	2009
	2009. I. negyedév* 
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatalok Bana, Csém, Kisigmánd

	4.
	A 2008. évi mérlegbeszámoló valódisága, dokumentumokkal való alátámasztása, különös tekintettel az eszközleltár felvétel szabályosságára


	2008.
	2009. II. negyedév* 
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal Bana, Csém, Kisigmánd

	5.
	FEUVE működésének ellenőrzése
	2008
	2009. II. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatalok, Intézmények Nagyigmánd

	6.
	Szabályzatok megléte, naprakészsége 
	2009
	2009. II. negyedév
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal Csém

	7.
	Tárgyi eszköz gazdálkodás
	2008.
	2009. II. negyedév* 
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal Bábolna

	8.
	Kötelezettségvállalások szabályozottságának, és nyilvántartásának ellenőrzése
	2008
	2009. II. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatal

Intézmények Bábolna, Bana, Nagyigmánd

	9.
	Állami normatíva igénylés 2008-2009. tanévben az oktatási intézményekben és azok felhasználásának ellenőrzése.


	2008-2009.
	2008. III. negyedév
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal

Intézmények Bábolna, Bana, Nagyigmánd

	10.
	Állami normatíva igénylés 2008-2009. és felhasználás ellenőrzése.
	2008-2009.
	2008. III. negyedév
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal

Intézmények Csém, Kisigmánd

	11.
	Ellátottak nyilvántartásainak, statisztikai adatainak alátámasztottsága
	2008-2009.
	2008. III. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Intézmények Nagyigmánd

	12.
	Előirányzatokkal való gazdálkodás

ellenőrzése
	2009
	2009. III-IV. negyedév
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal Intézmények Bábolna, Bana, Csém, Kisigmánd, Nagyigmánd

	13.
	Beszerzések szabályozottsága, szabályos lebonyolítása, szerződéses fegyelem betartása, közbeszerzés lebonyolítása
	2009
	2009. IV. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatal Bábolna, Bana

	14.
	Forgóeszközökkel való gazdálkodás
	2009
	2009. IV. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatal Csém, Nagyigmánd

	15.
	A beruházások, felújítások, karbantartások szabályozása, lebonyolításuk ellenőrzése
	2009
	2009. IV. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatal Kisigmánd


A bábolnai székhelyű egy fő belső ellenőr 2010. évi vizsgálatai:
	Sor-

szám.
	Ellenőrzés tárgya
	Település
	Ellenőrizendő

Szervezet/
szervezeti egység
	Ellenőrizendő időszak
	Ellenőrzés típusa
	Ellenőrzés ütemezése/

megjegyzések

	16. 
	A 2010. évi költségvetés tervezése, a terv alátámasztottsága, a tervezett tételek és a költségvetési biztosította normatívák megfelelősége
	Bana
	Polgármesteri Hivatal
	2010
	témaellenőrzés 
	2010. január, február

	17. 
	A 2010. évi költségvetés tervezése, a terv alátámasztottsága, a tervezett tételek és a költségvetési biztosította normatívák megfelelősége
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2010
	témaellenőrzés
	2010. január, február

	18. 
	A 2010. évi költségvetés tervezése, a terv alátámasztottsága, a tervezett tételek és a költségvetési biztosította normatívák megfelelősége
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2010
	témaellenőrzés
	2010. január, február

	19. 
	Normatívák tervezéshez és igényléséhez szolgáltatott adatok valódisága, alátámasztottsága
	Bábolna
	Intézmények
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2010. január, február

	20. 
	Normatívák tervezéshez és igényléséhez szolgáltatott adatok valódisága, alátámasztottsága
	Nagyigmánd
	Intézmények
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2010. január, február

	21. 
	Pénzkezelési szabályzat aktualizálása és előírásainak betartása
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2010. február

	22. 
	Pénzkezelési szabályzat aktualizálása és előírásainak betartása
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2010. február, március

	23. 
	Pénzkezelési szabályzat aktualizálása és előírásainak betartása 2007-2008.
	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2010. február, március

	24. 
	Pénzkezelési szabályzat aktualizálása és előírásainak betartása 2007-2008.
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2010. február, március

	25. 
	Pénzkezelési szabályzat aktualizálása és előírásainak betartása 2007-2008.


	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2010. február, március

	26. 
	A mérlegbeszámoló valódisága, dokumentumokkal való alátámasztása.
	Bana
	Polgármesteri Hivatal 
	2009
	témaellenőrzés 
	2010. február, március, április

	27. 
	A mérlegbeszámoló valódisága, dokumentumokkal való alátámasztása.
	Csém
	Polgármesteri Hivatal 
	2009
	témaellenőrzés 
	2010. február, március, április

	28. 
	A mérlegbeszámoló valódisága, dokumentumokkal való alátámasztása.
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal 
	2009
	témaellenőrzés 
	2010. február, március, április

	29. 
	Pályázati források felhasználása, elszámolása, közbeszerzés
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008-2009
	témaellenőrzés
	2010 május, június, július

	30. 
	Pályázati források felhasználása, elszámolása, közbeszerzés
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008-2009
	témaellenőrzés
	2010 május, június, július

	31. 
	Pályázati források felhasználása, elszámolása, közbeszerzés
	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008-2009
	témaellenőrzés
	2010 május, június, július

	32. 
	Pályázati források felhasználása, elszámolása, közbeszerzés
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2008-2009
	témaellenőrzés
	2010 május, június, július

	33. 
	Pályázati források felhasználása, elszámolása, közbeszerzés
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2008-2009
	témaellenőrzés
	2010 május, június, július

	34. 
	Tárgyi eszköz gazdálkodás, leltár, selejtezés, értékesítés
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008-2009
	témaellenőrzés
	2010 augusztus, szeptember, október

	35. 
	Tárgyi eszköz gazdálkodás, leltár, selejtezés, értékesítés
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008-2009
	témaellenőrzés
	2010 augusztus, szeptember, október

	36. 
	Tárgyi eszköz gazdálkodás, leltár, selejtezés, értékesítés
	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008-2009
	témaellenőrzés
	2010 augusztus, szeptember, október



	37. 
	Tárgyi eszköz gazdálkodás, leltár, selejtezés, értékesítés
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2008-2009
	témaellenőrzés
	2010 augusztus, szeptember, október

	38. 
	Tárgyi eszköz gazdálkodás, leltár, selejtezés, értékesítés
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2008-2009
	témaellenőrzés
	2010 augusztus, szeptember, október

	39. 
	Vagyongazdálkodás
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008, 2009, 2010
	témaellenőrzés
	2010 november, december

	40. 
	Vagyongazdálkodás
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008, 2009, 2010
	témaellenőrzés
	2010 november, december

	41. 
	Vagyongazdálkodás
	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008, 2009, 2010
	témaellenőrzés
	2010 november, december 

	42. 
	Vagyongazdálkodás
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2008, 2009, 2010
	témaellenőrzés
	2010 november, december

	43. 
	Vagyongazdálkodás
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2008, 2009, 2010
	témaellenőrzés
	2010 november, december


A bábolnai székhelyű egy fő belső ellenőr 2011. évi vizsgálatai:
	Sor-

szám.
	Ellenőrzés tárgya
	Település
	Ellenőrizendő

Szervezet/
szervezeti egység
	Ellenőrizendő időszak
	Ellenőrzés típusa
	Ellenőrzés ütemezése/

megjegyzések

	44. 
	A 2011. évi költségvetés tervezése, a terv alátámasztottsága, a tervezett tételek és a költségvetési biztosította normatívák megfelelősége
	Bana
	Polgármesteri Hivatal
	2011
	témaellenőrzés 
	2011. január, február

	45. 
	A 2011. évi költségvetés tervezése, a terv alátámasztottsága, a tervezett tételek és a költségvetési biztosította normatívák megfelelősége

	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2011
	témaellenőrzés
	2011. január, február

	46. 
	A 2011. évi költségvetés tervezése, a terv alátámasztottsága, a tervezett tételek és a költségvetési biztosította normatívák megfelelősége
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2011
	témaellenőrzés
	2011. január, február

	47. 
	Normatívák tervezéshez és igényléséhez szolgáltatott adatok valódisága, alátámasztottsága
	Bábolna
	Intézmények
	2010-2011
	témaellenőrzés
	2011. január, február

	48. 
	Normatívák tervezéshez és igényléséhez szolgáltatott adatok valódisága, alátámasztottsága
	Nagyigmánd
	Intézmények
	2010-2011
	témaellenőrzés
	2011. január, február

	49. 
	FEUVE szabályozottsága, és érvényesülése a folyamatok végrehajtása során
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2011. február, március

	50. 
	FEUVE szabályozottsága, és érvényesülése a folyamatok végrehajtása során
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2011. február, március

	51. 
	FEUVE szabályozottsága, és érvényesülése a folyamatok végrehajtása során
	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2011. február, március

	52. 
	FEUVE szabályozottsága, és érvényesülése a folyamatok végrehajtása során
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2011. február, március

	53. 
	FEUVE szabályozottsága, és érvényesülése a folyamatok végrehajtása során 


	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2011. február, március

	54. 
	A mérlegbeszámoló valódisága, dokumentumokkal való alátámasztása.
	Bana
	Polgármesteri Hivatal 
	2010
	témaellenőrzés 
	2011. február, március, április

	55. 
	A mérlegbeszámoló valódisága, dokumentumokkal való alátámasztása.
	Csém
	Polgármesteri Hivatal 
	2010
	témaellenőrzés 
	2011. február, március, április

	56. 
	A mérlegbeszámoló valódisága, dokumentumokkal való alátámasztása.
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal 
	2010
	témaellenőrzés 
	2011. február, március, április

	57. 
	Kötelezettségvállalás szabályozottsága, nyilvántartása, előírt dokumentumok megléte
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2011 május, június, július

	58. 
	Kötelezettségvállalás szabályozottsága, nyilvántartása, előírt dokumentumok megléte
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2011 május, június, július

	59. 
	Kötelezettségvállalás szabályozottsága, nyilvántartása, előírt dokumentumok megléte
	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2011 május, június, július

	60. 
	Kötelezettségvállalás szabályozottsága, nyilvántartása, előírt dokumentumok megléte
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2011 május, június, július

	61. 
	Kötelezettségvállalás szabályozottsága, nyilvántartása, előírt dokumentumok megléte
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2009-2010
	témaellenőrzés
	2011 május, június, július

	62. 
	Szerződéses fegyelem betartása, a megkötött megbízási szerződések teljesülése, elszámolása,
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008-2010
	témaellenőrzés
	2011 augusztus, szeptember

	63. 
	Szerződéses fegyelem betartása, a megkötött megbízási szerződések teljesülése, elszámolása
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008-2010
	témaellenőrzés
	2011 augusztus, szeptember

	64. 
	Szerződéses fegyelem betartása, a megkötött megbízási szerződések teljesülése, elszámolása
	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2008-2010
	témaellenőrzés
	2011 augusztus, szeptember

	65. 
	Szerződéses fegyelem betartása, a megkötött megbízási szerződések teljesülése, elszámolása
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2008-2010
	témaellenőrzés
	2011 augusztus, szeptember

	66. 
	Szerződéses fegyelem betartása, a megkötött megbízási szerződések teljesülése, elszámolása
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2008-2010
	témaellenőrzés
	2011 augusztus, szeptember



	67. 
	Önkormányzati vagyonkataszter
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal
	2011
	témaellenőrzés
	2011 november, december



	68. 
	Önkormányzati vagyonkataszter
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2011
	témaellenőrzés
	2011 november, december



	69. 
	Önkormányzati vagyonkataszter
	Bana
	Polgármesteri Hivatal
	2011
	témaellenőrzés
	2011 november, december 

	70. 
	Önkormányzati vagyonkataszter
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2011
	témaellenőrzés
	2011 november, december

	71. 
	Önkormányzati vagyonkataszter
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2011
	témaellenőrzés
	2011 november, december


A bábolnai székhelyű egy fő belső ellenőr 2012. évi vizsgálatai:
	Sor-

szám.
	Ellenőrzés tárgya
	Település
	Ellenőrizendő

Szervezet/
szervezeti egység
	Ellenőrizendő időszak
	Ellenőrzés típusa
	Ellenőrzés ütemezése/

megjegyzések

	72. 
	A 2012. évi költségvetés tervezése, a terv alátámasztottsága, a tervezett tételek és a költségvetési biztosította normatívák megfelelősége
	Bana
	Polgármesteri Hivatal
	2012
	témaellenőrzés 
	2012. január, február

	73. 
	A 2012. évi költségvetés tervezése, a terv alátámasztottsága, a tervezett tételek és a költségvetési biztosította normatívák megfelelősége
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2012
	témaellenőrzés
	2012. január, február

	74. 
	A 2012. évi költségvetés tervezése, a terv alátámasztottsága, a tervezett tételek és a költségvetési biztosította normatívák megfelelősége
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2012
	témaellenőrzés
	2012. január, február

	75. 
	Normatívák tervezéshez és igényléséhez szolgáltatott adatok valódisága, alátámasztottsága
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2011-2012
	témaellenőrzés
	2012. január, február

	76. 
	Normatívák tervezéshez és igényléséhez szolgáltatott adatok valódisága, alátámasztottsága
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2011-2012
	témaellenőrzés
	2012. január, február

	77. 
	Normatívák tervezéshez és igényléséhez szolgáltatott adatok valódisága, alátámasztottsága


	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2011-2012
	témaellenőrzés
	2012. február, március

	78. 
	Normatívák tervezéshez és igényléséhez szolgáltatott adatok valódisága, alátámasztottsága
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2011-2012
	témaellenőrzés
	2012. március

	79. 
	Normatívák tervezéshez és igényléséhez szolgáltatott adatok valódisága, alátámasztottsága 
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2011-2012
	témaellenőrzés
	2012. március

	80. 
	A mérlegbeszámoló valódisága, dokumentumokkal való alátámasztása.
	Bana
	Polgármesteri Hivatal 
	2011
	témaellenőrzés 
	2012. február, március, április

	81. 
	A mérlegbeszámoló valódisága, dokumentumokkal való alátámasztása.
	Csém
	Polgármesteri Hivatal 
	2011
	témaellenőrzés 
	2012. február, március, április

	82. 
	A mérlegbeszámoló valódisága, dokumentumokkal való alátámasztása.
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal 
	2011
	témaellenőrzés 
	2012. február, március, április

	83. 
	Szabályozottság, kötelező szabályzatok megléte, aktualizálása
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2012
	témaellenőrzés
	2012 május- augusztus

	84. 
	Szabályozottság, kötelező szabályzatok megléte, aktualizálása
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2012
	témaellenőrzés
	2012 május- augusztus

	85. 
	Szabályozottság, kötelező szabályzatok megléte, aktualizálása
	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2012
	témaellenőrzés
	2012 május- augusztus

	86. 
	Szabályozottság, kötelező szabályzatok megléte, aktualizálása
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2012
	témaellenőrzés
	2012 május- augusztus

	87. 
	Szabályozottság, kötelező szabályzatok megléte, aktualizálása
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2012
	témaellenőrzés
	2012 május- augusztus

	88. 
	Tanügyi nyilvántartások, kötelező okmányok megléte, teljeskörűsége
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2010-2012
	témaellenőrzés
	2012 szeptember

	89. 
	Tanügyi nyilvántartások, kötelező okmányok megléte, teljeskörűsége 
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2010-2012
	témaellenőrzés
	2012 szeptember

	90. 
	Tanügyi nyilvántartások, kötelező okmányok megléte, teljeskörűsége
	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2010-2012
	témaellenőrzés
	2012 szeptember, október

	91. 
	Forgóeszköz gazdálkodás
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009, 2010, 2011
	témaellenőrzés
	2012 október, november

	92. 
	Forgóeszköz gazdálkodás
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009, 2010, 2011
	témaellenőrzés
	2012 október, november

	93. 
	Forgóeszköz gazdálkodás
	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2009, 2010, 2011
	témaellenőrzés
	2012 október, november

	94. 
	Forgóeszköz gazdálkodás
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2009, 2010, 2011
	témaellenőrzés
	2012 október, november

	95. 
	Forgóeszköz gazdálkodás
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2009, 2010, 2011
	témaellenőrzés
	2012 október, november

	96. 
	Leltározás szabályozottsága, előkészítés, lebonyolítás, eltérések elszámolása, felelősségi kérdések kezelése
	Bábolna
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2012
	témaellenőrzés
	2012 december

	97. 
	Leltározás szabályozottsága, előkészítés, lebonyolítás, eltérések elszámolása, felelősségi kérdések kezelése
	Nagyigmánd
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2012
	témaellenőrzés
	2012 december

	98. 
	Leltározás szabályozottsága, előkészítés, lebonyolítás, eltérések elszámolása, felelősségi kérdések kezelése
	Bana
	Polgármesteri Hivatal és Intézményei
	2012
	témaellenőrzés
	2012 december

	99. 
	Leltározás szabályozottsága, előkészítés, lebonyolítás, eltérések elszámolása, felelősségi kérdések kezelése
	Csém
	Polgármesteri Hivatal
	2012
	témaellenőrzés
	2012 december

	100. 
	Leltározás szabályozottsága, előkészítés, lebonyolítás, eltérések elszámolása, felelősségi kérdések kezelése
	Kisigmánd
	Polgármesteri Hivatal
	2012
	témaellenőrzés
	2012 december

	101. 
	További teendők: 

· A következő évi belső ellenőrzési terv elkészítése: tárgyév október-november

· Éves összefoglaló vezetői jelentések elkészítése : tárgyév december


2.  sz. melléklet:

A KOMÁROM-BÁBOLNA TÖBBCÉLÚ KISTÉRSÉGI TÁRSULÁS 2009. ÉVI BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERVE

Készítették:

………………………..
…………………………
………………………………..
Gyüre Andrea

      Beregi Péter

Fiknerné Horváth Zita

        



belső ellenőrök

Készült: Komárom, 2008. október 29.
Jóváhagyta:

…………………………….

         


Zatykó János






                                a társulás elnöke

Az Ellenőrzési munkaterv a 

· költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI.26.) Kormány rendelet előírásai, 

· a Komárom-Bábolna TKT. Belsőellenőrzési Kézikönyve, 

· valamint a 2009. évre megfogalmazott ellenőrzési célkitűzései figyelembe vételével került összeállításra.
Az ellenőrzés általános célja, hogy elősegítse a Komárom-Bábolna TKT. bábolnai belső ellenőrének hatáskörébe tartozó Polgármesteri Hivatalok és az azok felügyelete alá tartozó költségvetési szervek

· gazdálkodásának, működésének törvényességét, a jogszabályok és a belső szabályzatok betartását,

· tevékenysége ellátásának hatékonyságát, eredményességét, zavartalanságát,

· a vagyongazdálkodás eredményességét, a tulajdon védelmét,

· a költségvetési beszámolók megalapozottságát, valódiságát.

Az ellenőrzés kapacitása:

Az ellenőrzési feladatokat a Társulás háromfős belső ellenőrzési csoportja látja el a munkaszervezet vezetőjének utasításai alapján, illetve a tagönkormányzatok polgármestereivel és jegyzőivel együttműködve.

Ellenőrzések megoszlása

I. Rendszerellenőrzések

Rendszerek (irányítási, végrehajtási, pénzügyi, lebonyolítási, beszámolási ellenőrzési) működésének átfogó vizsgálata, melynek keretében a szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság, hatékonyság kerül előtérbe.

II. Szabályszerűségi ellenőrzések

Annak ellenőrzése, hogy az adott szervezeti egység működése, illetve tevékenysége megfelelően szabályozott-e, és érvényesülnek a hatályos jogszabályok, belső szabályzatok és vezetői rendelkezések előírásai.

III. Pénzügyi ellenőrzések

Az adott szervezet, program pénzügyi elszámolásainak, valamint ezek alapjául szolgáló számviteli nyilvántartások ellenőrzése.

IV. Teljesítmény ellenőrzések

Az adott szervezet által végzett tevékenységek, programok egy jól körülhatárolható területén a működés, illetve a forrásfelhasználás gazdaságosságának, hatékonyságának és eredményességének vizsgálata.

V. Informatikai rendszerellenőrzések

Költségvetési szervnél működő informatikai rendszerek megbízhatóságának, biztonságának, valamint a rendszerben tárolt adatok teljességének, megfelelőségének, szabályosságának és védelmének vizsgálata.

Informatikai rendszer ellenőrzésre 2009-ban nem kerül sor.
Megjegyzés: az informatikai ellenőrzések megvalósításához szakértőt kellene igénybe venni, aminek költségvonzata is van.
VI. Előre nem tervezhető vizsgálatok

Ide soroljuk az év közben elrendelt szükség szerint elrendelt további témavizsgálatokat, vagy célvizsgálatokat: 1. sz. melléklet II. pontja.

VII. Egyéb ellenőrzéssel kapcsolatos feladatok

Nem közvetlen ellenőrzések, az ellenőrzési feladatok ellátását alapozzák meg, illetve azok eredményével kapcsolatos beszámolók, tájékoztatók készítésével kapcsolatosak.

1. 2009. évi ellenőrzési tevékenységről összefoglaló jelentés összeállítása;
2. 2010. évi ellenőrzési terv összeállítása.
Megjegyzés:

· Valamennyi téma ellenőrzését megelőzi az előírt elemzés elvégzése.

· A témavizsgálat módosítható, ez esetben az ellenőrzési feladatok írásban kiegészítésre kerülnek.

VIII. Oktatás, továbbképzés

Előre nem tervezhető pontosan, de a belső ellenőrök rendszeres képzése elengedhetetlen a minőségi ellenőrzési tevékenység ellátása érdekében. A szükséges oktatás minimálisan negyedévente 1 nap. 
Megjegyzés: a belső ellenőrök számára továbbképzési tervet kell készíteni, és biztosítani kell a Belső Ellenőrzési Csoport szakkönyvekkel való ellátását.

Mellékletek: 
1. 2009-re tervezett vizsgálatok ütemezése,

2. Komáromi belső ellenőrök munkaidő-mérlege

3. Bábolnai belső ellenőr munkaidő mérlege

1. sz. melléklet a KBTKT 2009. évi Belső Ellenőrzési Tervéhez
A komáromi székhelyű 2 fő belső ellenőr 2009. évre tervezett vizsgálatai:

	Sor-

szám.
	Ellenőrzés tárgya
	Település
	Ellenőrizendő

Szervezet/
szervezeti egység
	Ellenőrizendő időszak
	Ellenőrzés típusa
	Ellenőrzés ütemezése/

megjegyzések

	3. 
	Befektetett eszközökkel való 

gazdálkodás ellenőrzése (2007-2008.)

---------------------------------------------

+ beruházások utóellenőrzése

 (2006-2007.)
	Ács
	Polgármesteri Hivatal
	2007/2008. évek

----------------------

Utóellenőrzésben: 2006-2007
	Témaellenőrzés

-------------------

+ utóellenőrzés
	2009. január

	4. 
	Személyi juttatások előirányzatainak

 tervezése és felhasználása
	Almásfüzitő
	Polgármesteri Hivatal
	2008. év
	témaellenőrzés
	2009. január

	5. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés 2005-2008.
	Komárom
	Selye János Kórház
	2005,2006,2007,

2008. I. félév
	Átfogó ellenőrzés
	2009. február, március

	6. 
	Az ellátottakkal kapcsolatos nyilvántartások naprakészségének és a statisztikai adatok alátámasztottságának vizsgálata
	Mocsa
	Családsegítő szolgálat
	2008.
	témaellenőrzés
	2009. április

	7. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés 2006-2008.
	Komárom
	KBTKT Logopédiai és Gyógytestnevelési Szolgálata
	2006,2007,2008.
	Átfogó ellenőrzés
	2009. május

	8. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés 2007-2008.
	Komárom
	Csokonai Művelődési Központ
	2007/2008.
	Átfogó ellenőrzés
	2009. június

	9. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés 2007-2008.
	Ács
	Bartók Béla Művelődési Ház és könyvtár

+ Városi Sportcsarnok
	2007/2008.
	Átfogó ellenőrzés
	2009. július, augusztus

	10. 
	Átfogó pénzügyi-gazdasági ellenőrzés 2007-2008.
	Almásfüzitő
	Petőfi Sándor Kulturális és Szabadidő Központ

(+ Teleház, Községi Könyvtár, Sportház)
	2007/2008
	Átfogó ellenőrzés
	2009. szeptember

	11. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Komárom
	1.  Petőfi S. Ált. Isk.

2.  Bozsik J. Ált Isk.

3.  Dózsa Gy. Ált. Isk.

4.  Feszty Á. Ált. Isk.

5.  Egressy Béni  Művészeti Iskola

6.  Csillag Óvoda

7.  Színes Óvoda

+Tagóvoda

8.  Gesztenyés Óvoda

9.  Szivárvány Óvoda

10.Kistáltos Óvoda

11.Tóparti Óvoda

12.Napsugár Óvoda


	2008
	Téma ellenőrzés
	2009. október, november

	12. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Almásfüzitő
	1.Fekete István Ált. Isk.

2.Sün Balázs Óvoda


	2008.
	Téma ellenőrzés
	2009. november

	13. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Ács
	1.Gárdonyi Géza Ált. Isk. + Tagintézménye

2. Napköziotthonos Óvoda
	2008.
	Téma ellenőrzés
	2009. december

	14. 
	Állami normatíva igénylés és felhasználás ellenőrzése – a statisztikai adatok és a tanügyi nyilvántartások összhangjának vizsgálata
	Mocsa
	1.Arany János Ált. Isk.

2.Napköziotthonos Óvoda
	2008.
	Téma ellenőrzés
	2009. december

	15. 
	További teendők: 

a. 2010. évi belső ellenőrzési terv elkészítése: 2009. november

b. 2009. évi összefoglaló vezetői jelentések elkészítése : 2009. december


A bábolnai székhelyű egy fő belső ellenőr 2009. évi vizsgálatai:
	Sorsz.
	Ellenőrzendő feladat

Ellenőrzés tárgya)
	Vizsgált időszak
	Az ellenőrzés végrehajtásának ütemezése
	Az vizsgálat módszere
	Ellenőrzött szervezeti egység

	1. 
	FEUVE működésének ellenőrzése
	2008
	2009. I. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatalok, Intézmények Bábolna, Bana, Csém, Kisigmánd

	2.
	Szabályzatok megléte, naprakészsége az intézményekben
	2009
	2009. I. negyedév
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal Intézmények Bábolna, Nagyigmánd

	3.
	A 2009. évi költségvetés tervezése, a terv alátámasztottsága, a tervezett tételek és a költségvetési biztosította normatívák megfelelősége
	2009
	2009. I. negyedév* 
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatalok Bana, Csém, Kisigmánd

	4.
	A 2008. évi mérlegbeszámoló valódisága, dokumentumokkal való alátámasztása, különös tekintettel az eszközleltár felvétel szabályosságára


	2008.
	2009. II. negyedév* 
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal Bana, Csém, Kisigmánd

	5.
	FEUVE működésének ellenőrzése
	2008
	2009. II. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatalok, Intézmények Nagyigmánd

	6.
	Szabályzatok megléte, naprakészsége 
	2009
	2009. II. negyedév
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal Csém

	7.
	Tárgyi eszköz gazdálkodás
	2008.
	2009. II. negyedév* 
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal Bábolna

	8.
	Kötelezettségvállalások szabályozottságának, és nyilvántartásának ellenőrzése
	2008
	2009. II. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatal

Intézmények Bábolna, Bana, Nagyigmánd

	9.
	Állami normatíva igénylés 2008-2009. tanévben az oktatási intézményekben és azok felhasználásának ellenőrzése.


	2008-2009.
	2008. III. negyedév
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal

Intézmények Bábolna, Bana, Nagyigmánd

	10.
	Állami normatíva igénylés 2008-2009. és felhasználás ellenőrzése.
	2008-2009.
	2008. III. negyedév
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal

Intézmények Csém, Kisigmánd

	11.
	Ellátottak nyilvántartásainak, statisztikai adatainak alátámasztottsága
	2008-2009.
	2008. III. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Intézmények Nagyigmánd

	12.
	Előirányzatokkal való gazdálkodás

ellenőrzése
	2009
	2009. III-IV. negyedév
	teljeskörű
	Polgármesteri Hivatal Intézmények Bábolna, Bana, Csém, Kisigmánd, Nagyigmánd

	13.
	Beszerzések szabályozottsága, szabályos lebonyolítása, szerződéses fegyelem betartása, közbeszerzés lebonyolítása
	2009
	2009. IV. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatal Bábolna, Bana

	14.
	Forgóeszközökkel való gazdálkodás
	2009
	2009. IV. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatal Csém, Nagyigmánd

	15.
	A beruházások, felújítások, karbantartások szabályozása, lebonyolításuk ellenőrzése
	2009
	2009. IV. negyedév
	szúrópróbaszerű
	Polgármesteri Hivatal Kisigmánd


2. sz. melléklet a KBTKT 2009. évi Belső Ellenőrzési Tervéhez
Munkaerő- és munkaidőmérleg a Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulás komáromi székhelyű belső ellenőrzési munkacsoportja számára
A Társulás komáromi székhellyel 2 fő belső ellenőrt foglalkoztat. A 2009. évi belső ellenőrzési terv az alábbi munkaerő-és munkaidőmérleg figyelembevételével teljesíthető hatékonyan*:

Naptári napok száma: 




2fő*365 nap= 
730 nap/2 fő

Kieső idők:

· Szombat, vasárnap:




2 fő*104 nap=
          208 nap/2fő

· Fizetett ünnepek:




    2 fő*7 nap=

14 nap/fő

(I.1.,IV.13.,V.1.,VI.1.,VIII.20.,X.23.,XII.25.)

· Fizetett szabadság: 


  1 fő*30 nap + 1 fő*38 nap=

68 nap/2 fő

· Betegség miatti várható távollét:
  1 fő*10 nap + 1 fő*15 nap=

25 nap/fő

· Egyéb kieső idők (ülések, megbeszélések): 

  2 fő*12 nap=

24 nap/fő

     (továbbképzések)
         : 

    2 fő*6 nap=

12 nap/2fő

Kieső idők összesen: 






          351 nap/2 fő
Ellenőrzési csoport (Komárom) összes kapacitása:    730nap-351nap=          379 nap

Ellenőri napok száma ellenőrönként:




          189,5 nap

Rendkívüli vizsgálatokra fenntartandó kapacitás (10%):      379*0,1=
            38 nap

A 2009. évi ellenőrzési tervben feltüntetett vizsgálatokra összesen 341 ellenőrzési napot fordíthat a komáromi belső ellenőrzési csoport, míg rendkívüli vizsgálatokra 38 nap tartalékidővel gazdálkodhat.


Komárom, 2009. október 29.

* A belső ellenőrzési terv a Társulási Tanács döntése alapján – a munkaidőmérleg figyelembevételével - év közben bármikor módosítható.       

3. sz. melléklet a KBTKT 2009. évi Belső Ellenőrzési Tervéhez
Munkaerő- és munkaidőmérleg a Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulás bábolnai székhelyű belső ellenőre számára
A Társulás bábolnai székhellyel 1 fő belső ellenőrt foglalkoztat. A 2009. évi belső ellenőrzési terv az alábbi munkaerő-és munkaidőmérleg figyelembevételével teljesíthető hatékonyan*:

Naptári napok száma:
365 nap= 
365 nap
Kieső idők:

· Szombat, vasárnap:
104 nap=
104 nap

· Fizetett ünnepek:
    7 nap=
7 nap

· Fizetett szabadság: 
40 nap=
40 nap

· Betegség miatti várható távollét:
5 nap=
5 nap

· Egyéb kieső idők (ülések, megbeszélések): 
6 nap=
6 nap

     (továbbképzések)
4 nap=
4 nap

Kieső idők összesen: 

166 nap

Ellenőrzési csoport (Komárom) összes kapacitása: 365nap-166nap=
199 nap

Ellenőri napok száma:

199 nap

Rendkívüli vizsgálatokra fenntartandó kapacitás (10%): 199*0,1=
20 nap

A 2008. évi ellenőrzési tervben feltüntetett vizsgálatokra összesen 179 ellenőrzési napot fordíthat a komáromi belső ellenőrzési csoport, míg rendkívüli vizsgálatokra 20 nap tartalékidővel gazdálkodhat.

Komárom, 2008. október 29.
* A belső ellenőrzési terv a Társulási Tanács döntése alapján – a munkaidőmérleg figyelembevételével - év közben bármikor módosítható.
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