1. sz fiiggelék
Zaro és hatalyba léptet6 rendelkezések

1. sz. melléklet (A szabalyzat dinamikusan valtozé rendszerelemeirdl): a melléklet egységes és
elvalaszthatatlan részét képzi az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatnak. Abban az esetben, ha
az itt rogzitettekben véltozas torténik (példdul j adatfeldolgozo 1ép be egy adatkezelési eljarasba),
azt itt modositani kell. A véltoztatds megtételéért a vezet§ tisztségviseld, a valtozas bejegyzésérs] az
adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik. A mellékletet sziikséges kitenni a honlapra.

2. sz. melléklet (Adatvédelmi nyilvintartisi szdmok): a Hatésdgnak az adatvédelmi
nyilvantartasbavételi kérelemnek helyt adé hatdrozatinak szama, amelyet az Adatkezelének az
adatok minden tovabbitidsandl, nyilvinossdgra hozasandl és az érintettnek valé kiadasakor fel kell
tlintetni.

3. sz. melléklet (Titoktartisi nyilatkozat): azon munkavéallalékkal kell alairatni, akik iigyfelek
személyes adatait kezelik, tovabba minden adatfeldolgozdval és minden adattovabbitds cimzettjével.
4. sz. melléklet (Adatfeldolgozéi szerzédés): minden olyan szervezettel, amelyik adatfeldolgozést
végez a Tarsasag szamdra, megkétendd a szerzddés.

5. sz. melléklet (Adatvédelmi incidensnyilvantart6): minden adatvédelmi incidens esetén
kitéltendd egy (irlap, amelyeket aztan nyilvantartasként kell tarolni.

6. sz. melléklet (Adatvédelmi incidens értesitési lista): az adatvédelmi incidensben érintett
maganszemélyeket és szervezeteket sziikséges vezetni ezen a listan.

7. sz. melléklet (Adatvédelmi hatisvizsgélat elkészitéséhez haszndlatos segédanyag): ij, a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve magas kockazattal jaré adatkezelés
megkezdését megeldzden lefolytatando hatasvizsgalat elvégzéséhez hasznalatos segédanyag.

8. sz. melléklet (Adatvédelmi érdekmérlegelési teszt): jogos tarsasigi érdek alapjan lehetdség van
hozzajarulds nélkiili adatkezelésre. Az érdekmérlegelést a Tarsasdg a melléklet szerinti teszt
kitoltésével végzi el.

9. sz. melléklet (Adatmegsemmisitési jegyz6konyv): minden adatmegsemmisitésnél sziikséges
kitélteni a jegyzkonyvet, amely egy teljes bizonyito erejii tantisitvany a torlésrél.

10. sz. melléklet (Szerverszoba kulcsfelvételi engedély): a szerverszobaba csak a szerverszoba
kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezd személy rendelkezhet sajat kulccsal vagy veheti 4t a
kulcskezelési szabalyok alapjan a kules kezel$jétd] a szerverszoba kulcsat.

11. sz. melléklet (Szerverszoba kulcsfelvételi joggal rendelkezd személyek nyilvantartisa): a
szerverszobdba csak a mellékletben meghatdrozott és tételesen felsorolt személyek léphetnek be.
12/1. sz. melléklet (Jogosultsagkezelési megrendeldlap): jogosultsdgigénylés esetén sziikséges
kitélteni és elkiildeni az IT vezet§ szdmara.

12/2. sz. melléklet (Jogosultsigkezelési nyilvantartélap): jogosultsigigénylés esetén sziikséges
nyilvantartani dolgozénként a jogosultsagi jogokat, melyet az IT vezetd tart nyilvan,

13. sz. melléklet (Valaszlevél az adatbazisba Keriilé énéletrajzokra): a Tarsasiaghoz beérkezé
onéletrajzok esetén kikiildendd valaszlevél, amennyiben az érintett elérhetdsége ismert.

14/1. sz. melléklet (Adatvédelmi tajékoztaté munkavallalék részére): a munkavallalok el6zetes
tajékoztatasa arrél, hogy a munkdltaté a munkaviszonnyal 6sszefiiggé adatait kezeli. Ezt
megismerhetdvé kell tenni a munkavallalok szdmara. A tajékoztat6 végén talalhaté ,Nyilatkozatot” a
munkavallalékkal ald kell iratni a tdjékoztatdé megismerését kovetfen. Az alairt munkavallaléi
nyilatkozat képezze részét a munkavallal6 személyiigyi aktajanak, mert vita esetén a munkaltaténak
kell bizonyitani, hogy a kitelezd és elgirt tajékoztatast megadta az adatkezelésekrél.

14/2. sz. melléklet (Hozzatartozoi nyilatkozat adatkezelésrél): a hozzatartozék altal aldfrandé
nyilatkozat az adatkezelésrdl. Az aldirt nyilatkozat képezze részét a munkavallalé személyiigyi
aktdjanak, mert vita esetén a munkaltatonak kell bizonyitani, hogy a kotelezé és eléirt tajékoztatist
megadta az adatkezelésrdl.



15/1. sz. melléklet (Panaszkezelési tdjékoztatd): a tajékoztatot sziikséges az irodai részlegen -
ahol az uigyfelek fogadésa torténik - kitenni.

15/2. sz. melléklet (Jegyz6konyv fogyasztovédelmi panaszrol): javasolt a jegyz6konyv mintat
hasznalni a fogyasztovédelmi panaszok esetén.

16. sz. melléklet (Adatvédelmi tajékoztaté piaciizemeltetéssel oOsszefiiggésben kezelt
személyes adatokra vonatkozdan): a tijékoztatét szilkséges megismertetni az érintettekkel,

17. sz. melléklet (Adatvédelmi tdjékoztaté lakasbérbeadassal osszefiiggésben kezelt
személyes adatokra vonatkozéan): a tajékoztatot szitkséges megismertetni az érintett iigyfelekkel.
18. sz. melléklet (Adatvédelmi tdjékoztaté a rendezvény szervezéje altal a rendezvényen
készitett képfelvételekrdl, a felvételek megjelenésérél): a tajékoztatt - jol lathaté helyen -
minden olyan rendezvényen ki kell helyezni, ahol fénykép- és videofelvétel késziilhet.



