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2017.

Az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info. torvény) 24.§ (3) és a 30.§ (6) bekezdésében eldirtak és a
kozérdekti adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szo616
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, valamint a kozzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételehez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a
tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa alapjan a az adatvédelem ¢és az adatbiztonsag
rendjét az aldbbiak szerint allapitjuk meg:

L. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatalya, célja

1.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed Komaromi Vérosi Televizio Szolgaltatd
Ko6zhaszni Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Komaromi Televizio), foallasa
munkavallaloira, az egyszertsitett foglalkoztatasi jogviszonyban dolgozodkra, a
megbizasi szerzddéssel foglalkoztatottakra, vagy egyéb mdas formaban
foglalkoztatottakra ( a tovabbiakban: munkavéllalo).

1.2. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Komaéromi Televizidban folyd
valamennyi ligyintézési, ligyirat-kezelési, nyilvantartasi eljarasra.

1.3. A szabalyzat célja, hogy elOsegitse ¢és meghatdrozza a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kdzérdekli adatok igénylésének
¢és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevo személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az adatszolgaltatd jogait €és kotelezettségeit, meghatarozza tovabba
a honlapon kozzétételre keriil kozérdekii €s kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és
az adatszolgaltatasért felelos-személyek korét, az adatkozlonek az elektronikus
kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

1.4. Jelen szabalyzatot az Iratkezelési Szabalyzattal, valamint az Elektronikus
informaciobiztonsaggal kapcsolatos engedélyezési eljaras szabdlyozasa c. dokumentummal
egyiitt javasolt alkalmazni és értelmezni.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Info. torvény 3.§-a az iranyado.
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3. Altalanos rendelkezések

3.1. Az adatvédelmi szabalyzat rendelkezéseit minden munkavallalo koteles betartani. A
szabalyzat, illetve az adatvédelemre vonatkozo jogszabalyok, egyéb szabalyzatok
eldirasainak az érvényesiilését a jegyzd a belsd ellendr, az osztilyvezetdk, valamint az
adatvédelmi felelds ttjan ellendrzi.

3.2.Személyes adat akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozz4jarul, vagy
b) azt torvény vagy — térvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben —
helyi 6nkormanyzat rendelete kozérdeken alapulo célbol elrendeli.

3.2. A nyilvantartas jogszertiségéért az iigyvezetd fegyelmi és kartéritési feleldsséggel
tartozik.

3.3.A kiilonbdzd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt
adatok — kivéve, ha azt torvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok
¢s az érintetthez rendelhetdk.

A szamitastechnikai berendezésekhez kapcsolodd adatvédelmi eldirasokat az Informatikai
Szabalyzat rogziti.

3.4. A vagyonnyilatkozatra vonatkozd eldirasokat a Képviselo-testiilet Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

3.5. A személyes adatallomanyok kezelése soran a személyes adatok védelméhez fiiz6do
jogot €s az érintett személyiségi jogait - ha torvény kivételt nem tesz - az adatkezeléshez
fliz6d6 mas érdekek, ideértve a kdzérdekil adatok nyilvanossagat is, nem sérthetik.

3.6. Személyes adat kizardlag meghatarozott cé€lbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az
adatkezelés céljanak, az adatok felvételének €s kezelésének tisztességesnek €s torvényesnek
kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz
sziikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd.

3.7.Az adatkezelési miiveleteket tigy kell megtervezni és végrehajtani, hogy az a vonatkoz6
jogszabalyok alkalmazésa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

3.8.Az adatkezel6:

a) a tudomasara jutott mindsitett adatot csak feladatainak ellatasara hasznalhatja fel, nem
hozhatja illetéktelen személyek tudomasdra, nem adhat ki vezetdje engedélye nélkiil
semmilyen informaciét. Az adatkezeld koteles az illetéktelen adatkérd, illetve igényld
részére az adathozzaférés és felhaszndlds minden forméjat megtagadni. Az adatkezeld
tudomasara jutott adatok kezeléséért személy szerinti felelésséggel tartozik.

b) koteles a munkaja soran tudomasara jutott lizleti titkot - a Ptk. 81. §-aban foglaltak
figyelembevételével -, valamint a munkaltatora, illetve a tevékenységére vonatkozo
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alapvetd fontossagu informacidokat megdrizni. Ezen tilmenden sem kozolhet illetéktelen
személlyel olyan adatot, amely munkakore betdltésével Osszefliggésben jutott a
tudomasara, és amelynek kozlése a munkaltatora vagy mas személyre hatranyos
kovetkezménnyel jarna. A titoktartds nem terjed ki a kozérdeki adatok nyilvanossagara
¢s a kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkoz6, kiilon térvényben meghatarozott
adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségre.

3.9. Aki jogellenes adatkezelést észlel, koteles az adatkezeldt felszolitani a jogellenes
adatkezelés besziintetésére, koteles a koOzvetlen vezetét és az adatvédelmi feleldst
tajékoztatni a jogellenes magatartas észlelésérdl, a kezeld személyrdl és a kezelt adatok
korérol. A kozvetlen vezetd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni a jogellenesség
megsziintetése ¢és a jogellenes adatkezelés folytan bekovetkezd karenyhités és karelharitas
érdekében.

3.10. A Komaromi Televizi6 tigyvezetdjének lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdeki vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Info. tv-ben meghatarozott kivételekkel —
erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

2. fejezet
AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE

1. Aziigyvezet6 igazgato

2.1.1. Utasitasban kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot.

2.1.2. Az ligyvezetd nevezi ki az adatvédelmi feleldst.

2.1..3.Az iigyvezetd ellenérzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat
érintd nyilvaantartasokat az adatvédelmi felelds utjan.

2. A felelos szerkesztok

2.2.1. Ellendrzik az adat- és az adatszolgaltatasi nyilvantartds naprakészségét.

2.2.2. Meghatarozzak az iranyitasuk alatt all6 szervezeti egység adatkezeldinek a hozzéaférési
jogosultsagait.

2.2.3.Koordinalja a szerkesztok adatkezelok tevékenységét.

2.2.4.Gondoskodnak az adatkezeldk helyettesitési rendjérdl.

2.2.5. Javaslatot tesznek az informatikai fejlesztésekre, beruhdzasokra.

2.2.6.Biztositjak az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységnél az adatkezelés és az
adatvédelem rendjét.

3. Az adatvédelmi felelos
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2.3.1. Kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 0Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban.

2.3.2. Ellendrzi az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek ¢s az adatbiztonsagi kovetelményeknek a
megtartasat.

2.3.3. Kivizsgélja a neki atadott bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot.

2.3.4. Elkésziti ¢és folyamatosan aktualizdlja a bels6 adatvédelmi ¢€s adatbiztonsagi
szabalyzatot.

2.3.5. Osszesiti a Koméaromi Televizio adatkezel6i altal kdzérdekii adatok iranti kérelmek
elutasitasardl, valamint az elutasitdsok indokair6l vezetett nyilvantartast, majd az abban
foglaltakr6l minden évben janudr 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagot.

2.3.6. Ellatja az ligyvezeto altal esetenként meghatarozott adatvédelmi feladatokat

4. Az adatkezelo

2.4.1. Kezeli a munkakdrébe tartozo adatokat, mas adatot csak helyettesités esetén kezelhet,
vezeti a nyilvantartasokat.

2.4.2. A jogszabaly 4ltal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat.
2.4.3.Gondoskodik arrdl, hogy az éltala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy
ne férhessen hozz4, ligyel a nyilvantartas biztonsdgos tarolasara.

2.4.4. Haladéktalanul jelzi az informatikusoknak a szdmitastechnikai eszkdzok barminemi
meghibasodasat, illetdleg az adatallomany kezelhetdségében bekdvetkezd problémat.

2.4.5. Az adatkezeld koteles a kozvetlen vezetdjét és az adatvédelmi feleldst tajékoztatni
minden olyan eseményrdl, mely esetben 6t jogszeriitlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak,
illetve a sajat rendszerében barmilyen egy¢b illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést
tapasztalt.

3. fejezet

ADATKEZELESI ES ADATSZOLGALTATASI ELJARAS

1. Az adatkezelés rendje

3.1. Az adatok nyilvantartasa torténhet elektronikus, illetve manualis médon.

3.2. Az felelds szerkesztok kezdeményezik a szervezeti egységnél vezetett egyes
adatallomanyok vonatkozasdban az adatkezelok hozzaférési jogosultsag beallitasat,
modositasat, torlését.

3.3. Az adathozzaférési jogosultsdg hatdrozza meg, hogy a nyilvantartott adatok
vonatkozasdban mely adatkezel6k rendelkeznek betekintési (olvasési), és mely adatkezeldk
rendelkeznek modositasi (beiras, valtoztatas, torlés) jogosultsaggal.
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3.4. A hozzaférési jogok nyilvantartasaba betekintési joggal a jegyz0, az adatvédelmi felelds
¢s a felelds szerkesztd, valamint az ligyvezetd, valtoztatasi joggal kizarolag az iligyvezetd
rendelkezik.

2. Az adatszolgaltatas rendje
3.1. Személyes adat kizarolag akkor szolgaltathat6, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak.

3.2. Kozérdekbdl nyilvanos adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsaval
terjeszthetdek.

3.3. A kozérdekii adattal kapcsolatos adatszolgaltatas kérelemre vagy hivatalbol torténhet. A
kérelemre torténd adatszolgaltatds szoban, irdsban vagy elektronikus tton torténhet. Az
irasban torténd adatigénylés esetén az adatszolgaltatas igényld lap utjan torténik, melyet a
kérelmezd t6lt ki (1. melléklet). Az igénybejelentd lap a Komaromi Televizio
szerkesztdségében igényelhetd.

Elérhetdségek:

cim: Komarom, Szabadsag tér 1.
e-mail: komaromtv(@novonet.hu
tel.: 34/341-941

fax: 34/341-941

3.4. Az igényld kérheti:
- kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- k6zérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténo betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol torténo masolat készitését.

3.5. Az adatszolgaltatas iranti kérelmeket iktatni kell és a 2. mellékletben meghatarozott
formaban kell manualis vagy elektronikus uton nyilvantartani.

3.6. Kozérdeki adatra €s kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozé adatigénylést — ide értve a
Koméromi Televizié gazdalkodasara vonatkoz6 adatokat is — az ligyvezeténél kell
el6terjeszteni, az adatszolgaltatast az ligyvezetd altal kijelolt felelds teljesiti.

3.7. A személyes ¢és a kozérdekill adat iitkdzése esetén a személyes adatok védelméhez vald
alapjogot ¢és a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz0d6 alapjogot egymadsra tekintettel
kell értelmezni, és mindig a vizsgalt kérdés targyara figyelemmel kell megéllapitani e két
alapjog hierarchiajat.

3.8. Amennyiben az adatigénylés jogszeriisége, teljesithetdsége vagy ehhez kapcsolodd mas
koriilmény vonatkozédsaban kétség meriil fel, minden adatkezeld koteles az adatvédelmi
felelds véleményét kikérni.

3.8. Az adatvédelmi felelos a kérelem megvizsgalasat kovetden 3 napon beliil dont annak
teljesithet0ségérdl, illetdleg segitséget nyujt a kétséges kortilmények tisztdzadsahoz.

3.9. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmeket 15 napon beliil, kozérthetd
formaban a sziikséges részletezéssel kell teljesiteni. A jelentds terjedelmd, illetve nagy szami
adat esetén az ligyintézési hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A kérelem
megtagadasat 8 napon beliil indokoléssal ellatva kell kozolni.
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3.10. A kérelem teljesitését megel6zden a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil a
kérelmezdvel kozdlni kell az 3. melléklet alapjan fizetendd koltségtérités mértékét.

3.11. Az adatvédelmi felelds az osztalyok és intézmények altal, az elutasitott kérelmekrdl
tovabbitott jelentéseket Osszesiti, €s arrol januar 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagot.

3.12. Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatdridd eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat az Inf6. térvény 31.
§-aban foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités sszegének megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

4. fejezet

A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

4.1.1. A Komaromi Televizi6 feladatkorébe tartozd iigyekben — kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasanak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi a Komdromi Televizid tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

4.1.2. A Komaromi Televizio  t4jékoztatisi kotelezettségének az Info. tv. 37.§ (1)
bekezdésében foglaltak szerint tesz eleget.

4.1.3. Tajékoztatasi kotelezettség tekintetében az adatfeleldsnek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasarol és hataridére torténd
megkiildésérol az adatkdzlonek,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszertiségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarél az adatkdzldnek.

4.1.4. A kozérdekli adatokat a Komaromi Televizié honlapjdn a www. komaromtv.hu
honlapon kell kézzétenni. A kozzétételrdl a jegyzd a kijeldlt személy(ek) utjan gondoskodik.
Az adat frissitéseket, az adatban bekovetkezett valtozast kovetden a legrovidebb 1don beliil el
kell végezni.

A Komaromi Televizio honlapja miikddésének biztositasaért, az adatkozlo feladatainak
ellatasaért gondoskodni kell:
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a) a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges ilizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekill adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelel6sok elérhetoségi adatainak ¢s a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

4.1.5. A jegyz0 - a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsdg Hatosag véleményének
kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkdrt hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi
kozzétételi lista).

4.1.6. Az tgyvezetd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat,
¢s a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A Komaromi Televizio kozzétételi eljarasi szabalyai

4.2.1. Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus tton
vagy elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg)
vagy PDF) formatumban eljuttatja az adatkozlOohoz. A felhasznald altal kitdltendd
nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letolthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg
adatkozlonek, illetve ilyen forméatumban teszi k6zzé.

4.2.2. Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett
adatok egyezOségét, az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansdg esetén a hidnyossag kikiiszoboléséig nem tesz eleget a
kozzétételnek.

4.2.3. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, €s azokat kozzététel
végett atadja az adatkozldnek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianydban haladéktalanul intézkedik.

4.2.4. A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekti adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idOpontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.
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4.2.5. A honlapon szereplé kozérdekli adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprdl nem tavolithatok el.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési 1dO elteltéig nem sziintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd
adat elavulésat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dlloméanyban valo elérhetdségét.

4.2.6. Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasdval kapcsolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelelds ¢s az adatk6zl6 személy nevének naplozasarol.

4.2.7. Az adatkozl6 gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen
személy altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérol biztonsagi masolatot készit.

5. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2017. december 1. napjan 1€p hatalyba.

Az tgyvezetdnek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval egyidejiileg.

Komarom, 2017. november 6.

jegyzd



